ECDL M3 – Vježba 3.  Oblikovanje znakova  





        (7 zadataka) 

1. zadatak

Neka cijela ova rečenica bude nakošenih slova. U drugoj rečenici trebaju biti podebljani samo dani u tjednu; ponedjeljak, srijeda i petak. Vrlo je važno da svako pojavljivanje riječi važno u ovoj rečenici vrlo važno podcrtate jer je to zbilja važno! U ovoj rečenici precrtajte svako pojavljivanje riječi koja počinje sa slovom p.
Pomoć.
Označite rečenicu i pritisnite slovo I u traci s alatima ili na tipkovnici  CTRL  i  I , za zakošenje slova.
U drugoj rečenici označite riječ i kliknite na slovo B u traci s alatima ili  CTRL  i  B  na tipkovnici, za podebljanje. Podcrtavanje se izvodi tako da prvo označite riječ, a zatim pritisnete U na traci s alatima ili  CTRL  i  U  na tipkovnici, za podcrtavanje. Za precrtavanje označite traženi tekst i odete u Format ( Fonts i uključite Precrtano ili Strikethrough.
2. zadatak

Svi znakovi u ovom odlomku neka budu u fontu Courier New, veličina 15 pt, podebljani, plave boje i s efektom konture (outline).

Pomoć.

Kliknuti 3 puta na odlomak (ili 2 puta lijevo od odlomka) da označimo odlomak. Onda možete otići u Format ( Font, i odabrati sve što je napisano u gornjem tekstu.
3. zadatak

U slijedećim rečenicama postavite potrebne eksponente (superscript) i indekse (subscript).

a2+b2=c2

        a2+b2=c2
H20 


        H20
1015 – 1130

       1015 – 1130
Pomoć.

U prvom redu označite dvojku i pritisnite  CTRL  i  +  za superscript.  U drugom redu označite dvojku i pritisnite 
 CTRL  i  SHIFT  i  0  za subscript. U trećem redu isto kao u prvom, samo označite minute. 
Inače, možete otići i na Fomat ( Fonts i ondje kliknuti u kvadrat pored superscript ili subscript, ovisi što Vam treba.
4. zadatak

U slijedećim rečenicama ispravite velika i mala slova.

Ova Rečenica Treba Promjenu. trg bana josipa jelačića. MALO veliko, MALO veliko. 
Ova REČENICA TREBA BITI NAPISANA NORMALNO, BEZ VELIKIH SLOVA!

Ova rečenica treba promjenu. Trg bana Josipa Jelačića. malo VELIKO, malo VELIKO. 
Ova rečenica treba biti napisana normalno, bez velikih slova!
Pomoć.

Za promjenu velikih/malih slova morate označiti tekst koji hoćete mijenjati i otići na Format ( Change Case... Ondje se nalaze sve mogućnosti za promjene veličina slova i treba izabrati onu koju želimo!
5. zadatak

U slijedećem tekstu označite sve riječi koje označavaju neku boju, baš u toj boji i podebljajte istu riječ.

Volim lijepe dane, kad žuto Sunce sja i njegove zrake se rasprostiru po plavom nebu. Volim proljetno zelenilo i mirise ljubičica. Ljubičica je cvijet najčešće ljubičaste boje. Ako ne znate riješiti ovaj zadatak, uzmite indigo podlogu, dajte susjedu  i imat ćete kopiju. Možete mu za uslugu dati crvenu jabuku ili popiti s njim smeđu kavu.

Pomoć.

Označiti riječ (dvostrukim klikom lijevom tipkom miša) , otići kod slike sa slovom A, u traci s alatima i kliknuti na trokutić desno od slike radi izbora boja. Odabrati boju i to je sve!
6. zadatak

Markerom (Highlight) označite slijedeće pojmove i to tako da ono što najviše volite označite žutim, ono što srednje volite označite plavim, a ono što ne volite, crvenim markerom
Godišnja doba: 
Proljeće, ljeto,jesen, zima

Jela:
biftek na lovački način, pljeskavica sa sirom, juha od šparoga, blitva, 
riba, jabuke, trešnje, višnje, breskve, jagode, pizza, burek, čokolada
Glazba:
zabavna, narodna, pop, rock, hard-rock, metal, punk, dance, techno, 
house, jazz, klasična, etno, turbo-folk

Filmovi:

animirani, komedije, akcijski, horror, parodija, drama, melodrama

Pomoć
Odaberite boju pomoću trokutića desno od slike markera, na alatnoj traci, zatim kliknite 2 puta na svaku riječ koju želite obojati u izabranu boju ili ih označite od početka riječi do kraja riječi koje želite. Nakon toga birate slijedeću boju i na kraju, kad ne želite više bojati, morate kliknuti na sliku markera u traci s alatima, da isključite rad s njim.
7. zadatak

Vratite ovaj šareni tekst u crno-bijeli oblik, dakle, neka podloga bude bijela, a slova crna. Nadalje, sve podebljane riječi isključite, sve nakošene podebljajte, a svim podvučenim riječima postavite boju podvlake u plavu.

Ovo je pravi šareni tekst koji služi, a ni za što drugo nego za vježbu. U njemu ćete naći mnoge znakove i riječi preko čijeg smisla skroz možete prijeći. Bitno je samo da sve napravite što u zadatku piše. Eto toliko,  a sad nešto sasvim drugo, ozbiljan tekst! Ovaj tekst je toliko ozbiljan da Vas zamalo hvata nesvjestica od tolike ozbiljnosti kojoj ni sami ne možete vjerovati.
Pomoć.

Označite cijeli tekst. Odite na trokut, desno od slike markera, u traci s alatima. Odaberite NONE (bez markera). Sad sljedite dalje tekst zadatka. Za promjenu boje potcrtavanja, odite u Format ( Font i odaberite Underline Color.
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