GIMNAZIJA BELI MANASTIR

Skolska 3, 3300 BELI MANASTIR

Skolska godina 2018./2019.

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, 25 ( 13+12 ) ucenika zavrs$nih
razreda obrazovnog programa opce gimnazije u ovoj skolskoj godini ima pravo pristupiti
ispitima drzavne mature. Za organizaciju i provodenje drzavne mature ravnatelj Skole je
donosenjem odluke imenovao $kolsko ispitno povjerenstvo.

CLANOVI SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

u Skolskoj godini 2018./2019.

Veljko Frank, prof. — ravnatelj — predsjednik Skolskog ispitnog povjerenstva
1. Ljiljana Jeftimir, dipl. ing. - ispitni koordinator, ¢lan
2. Tamara Bukalo, prof. njemackog jezika i razrednica 4.0 — zamjenica ispitnog

koordinatora, c¢lan

g e

6. Olgica Urosevi¢, prof. engleskog jezika - ¢lan
Ravnatelj imenuje Skolsko ispitno povjerenstvo za tekuéu Skolsku godinu, a za svaki ispitni
rok ravnatelj imenuje deZzurne nastavnike na prijedlog ispitnog koordinatora.

Sanja Zagorscak, prof. hrvatskog jezika i razrednica 4.e — ¢lan
Nina Savi¢, prof. — pedagoginja, ¢lan
Anica Novokmet, prof. biologije i kemije - ¢lan

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG KOORDINATORA | SKOLSKOG

ISPITNOG POVJERENSTVA
SKOLSKA GODINA 2018./20189.

Datum Sadrzaj Sudionici
Rujan 2018. Provedba jesenskog roka drZavne mature | Velko  Frank,  prof.
2017./2018. ravnatelj — predsjednik

Objava privremenih rezultata jesenskog roka
drzavne mature na zasSticenim mreZnim
stranicama NCVVO

Primitak prigovora na rezultate jesenskog roka
drzavne mature i njihova obrada

Ispis svjedodzbi, potvrda o poloZzenim ispitima i
potvrda o ponovno poloZenim ispitima

SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni koordinator
Clanovi 8kolskog ispitnog
povjerenstva iz Skolske
godine 2017./2018.

Listopad 2018.

Evaluacija rezultata drzavne mature
Konstituiraju¢a sjednica novog
ispitnog povjerenstva

Skolskog

Veljko Frank, prof.
ravnatelj — predsjednik
SIP-a




GIMNAZIJA BELI MANASTIR
Skolska 3, 3300 BELI MANASTIR

Skolska godina 2018./2019.

Datum Sadriaj

Sudionici

¢ Kratko upoznavanje

drZavhom maturom prema
polaganju drzavne mature, upoznavanje s web

stranicama  www.ncvvo.hr, www.postani-

student.hr, www.studij.hr, naglasak na ispitnim

katalozima

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-a 2018./2019.

Studeni 2018. ¢ Provedba roditeljskih sastanaka u cetvrtim
razredima: upoznavanje roditelja s Drzavhom
maturom prema Pravilniku o polaganju drZzavne
mature, naglasak na

tehnologije
maturom (prilagodba

visoka ucilista)

¢ Detaljnije upoznavanje ucenika s Drzavnom
tehnologije,
potvrdivanje ocjena-verifikacija, uvjeti upisa na

¢ Strucno usavrSavanje u organizaciji NCVVO-a

Veljko Frank, prof.
ravnatelj — predsjednik
SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-a

Razrednici Cetvrtih
razreda: Tamara Bukalo,
prof. i Sanja Zagorscak,
prof.

Prosinac 2018. ¢ Upoznavanje ¢lanova

usavrsavanja)

novostima
vezanim uz Drzavnu maturu (nakon stru¢nog

¢ Upoznavanje uc€enika s procesom prijava ispita
drzavne mature i prijavom fakulteta u sustavu
www.postani-student.hr,

ispitne tehnologije

¢ upoznavanje ucenika s mogucénoscu prilagodbe

potrebnom
dokumentacijom koju je obavezno priloZziti kako
bi se ostvarilo pravo na prilagodbu ispitne
tehnologije, utvrdivanje njihove brojnosti

¢ Provjera podataka u sustavu NISPVU te ispravci
pogresno unesenih podataka

¢ Konzultacije s uenicima prema potrebi

Veljko Frank, prof.
ravnatelj — predsjednik
SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-a

Razrednici Cetvrtih
razreda: Tamara Bukalo,
prof. i Sanja Zagorscak,
prof.

Sijecanj 2019. ¢ Prijave drZzavne mature

individualno)

potrebi

¢ RazjasSnjavanje nejasnoca i nedoumica (SRZ,

¢ Predaja dokumentacije za prilagodbu ispitne
tehnologije ispitnoj koordinatorici

¢ Konzultacije s ucenicima roditeljima po

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Razrednici 4. razreda

SIP

Veljaca 2019. ¢ ZavrSetak prijava drzavne mature
prilagodbom

¢ Predaja zahtjeva za
tehnologije

potrebi

¢ Konzultacije s ucenicima roditeljima po

Veljko Frank, prof.
ravnatelj — predsjednik
SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-a



http://www.ncvvo.hr/
http://www.postani-student.hr/
http://www.postani-student.hr/
http://www.studij.hr/
www.postani-student.hr
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Skolska godina 2018./2019.

Datum Sadriaj Sudionici
OzZujak 2019. Pripreme za drzavnu maturu Veljko Frank, prof.
Zamolbe ucenika (odjave ispita, promjene | ravnatelj — predsjednik

ispita, naknadne prijave ispita)

razmatranje i odlucivanje o opravdanosti
naknadne prijave ispita, promjeni prijavljenih
ispita i odjavi ispita prema vremeniku Centra
Konzultacije s u€enicima prema potrebi

SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-a

Travanj 2019.

Pripreme za drzavnu maturu (SRO)

Zamolbe ucenika (odjave ispita, promjene
ispita)

Struéno usavrSavanje u organizaciji NCVVO-a
Konzultacije s u€enicima

Veljko Frank, prof.

Svibanj 2019.

Potpisivanje izjava o ¢uvanju tajnosti podataka
i izjava o srodnosti

Detaljne pripreme za drZzavnu maturu s
ucenicima (SRO, individualno)

Priprema nastavnika za provedbu drZavne
mature( sjednica Nastavnickog vijeéa)
Priprema i organizacija drZzavne mature u
ljetnom roku

Konzultacije s u¢enicima

Zamolbe ucenika (odjave ispita, promjene
ispita)

ravnatelj — predsjednik
SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
Clanovi SIP-a

Veljko Frank, prof.
ravnatelj — predsjednik
SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-a
Nastavnicko vijece

Lipanj 2019.

Organizacija i provedba drzavne mature u
ljetnom roku

Imenovanje dezurnih nastavnika na ispitima,
lista deZurstva

Zaprimanje poStom i provjera ispitnog
materijala, osiguranje sigurnosti ispitnog
materijala, sefa, ...

Odlucivanje o opravdanosti nepristupanja
ucenika polaganju ispita tijekom ispitnih
tjedana

Pradenje provedbe ispita drZzavne mature i
nazocnost na ispitnim mjestima tijekom ispitnih
tjedana

Zaprimanje i rjeSavanje prigovora ucenika u
svezi s nepravilnostima provedbe ispita prema
zaprimljenim  prigovorima - zaprimanje,
rjeSavanje i utvrdivanje opravdanosti prigovora
ucenika na rezultate ispita i ocjene prema
zaprimljenim prigovorima

Konzultacije s u¢enicima prema potrebi

Veljko Frank, prof.
ravnatelj — predsjednik
SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-3,
Nastavnicko vijeée

Srpanj 2019.

Objava privremenih rezultata drzavne mature
sa zasSticenih mreznih stranica NCVVO

Veljko Frank, prof.
ravnatelj — predsjednik
SIP-a

3
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Skolska 3, 3300 BELI MANASTIR Skolska godina 2018./2019.

Datum Sadriaj

Sudionici

¢ Zaprimanje i obrada prigovora na rezultate
drzavne mature

¢ Objava konacnih rezultata drzavne mature

¢ Ispis svjedodZbi i potvrda ucenicima koji su
uspjesno polozili drzavnu maturu

¢ Podjela svjedodzbi i potvrda

¢ Upoznavanje ucenika s postupkom prijave
ispita u jesenskom roku

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-a

Razrednici 4. razreda:
Tamara Bukalo, prof. i
Sanja Zagorscak, prof.
Nastavnicko vijece

Kolovoz 2019. ¢ Utvrdivanje popisa ucenika na temelju
zaprimljenih prijava za jesenski ispitni rok
prema vremeniku Centra

¢ Definiranje deZurstva ne jesenskom dijelu drz.
mature

¢ Provedba jesenskog roka drzavne mature
2018./2019.

¢ (pocetak ispitnog roka prema vremeniku
polaganja ispita za jesenski rok 2018./2019.

Veljko Frank, prof.
ravnatelj — predsjednik
SIP-a

Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.
— ispitni  koordinator
Clanovi SIP-a, N. vijecée

ZADACE ISPITNOG KOORDINATORA U SKOLSKOJ 2018./2019. godini

Ispitna koordinatorica u $k. god. 2018./2019. : Ljiljana Jeftimir, dipl.ing.

Ispitni koordinator predstavlja poveznicu sustava vanjskog vrjednovanja u Skoli i obrazovnoj
zajednici, poveznica je Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i ucenika,
djelatnika skole, roditelja te koordinira aktivnosti pri organizaciji i provodenju drZzavne mature.
Takoder moZze i mora pomoci oko poslova i zadataka vezanih uz interpretaciju rezultata
ispitivanja i njihova koriStenja za samo vrednovanje i unapredivanje rada skole.

Ispitni koordinator je duZan postivati odredbe Pravilnika o ¢uvanju tajnosti podataka u pripremi
i provedbi drZzavne mature. Ispitni koordinator je obvezan proéi dodatno struéno usavrsavanje
koje organizira i provodi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

ISPITNI KOORDINATOR OBAVLIA SLIEDECE POSLOVE prema Pravilniku o drZavnoj maturi:

» osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite
rasporedivanje ucenika u skupine po ispitnim prostorijama
zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala

povrat ispitnih materijala Centru

VV YV VY

vrjednovanja

odredivanje i pripremanje prostorija prema Pravilniku za provodenije ispita
nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita

informiranje svih uc¢enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima




GIMNAZIJA BELI MANASTIR

Skolska 3, 3300 BELI MANASTIR Skolska godina 2018./2019.

» sastajanje s dezurnim nastavnicima, upucivanje istih u njihove obveze i odgovornosti te
predaja potrebnoga ispitnog i pripremnog materijala za ispite

» savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature

» informiranje ucenika o postupku provodenija ispita te koordiniranje prijava ispita na
razini Skole

» vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s tesko¢ama -
informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja te
savjetovanje i pruzanje podrske

» sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Centar

» organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i
novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem

» osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike

» suradnja s roditeljima u savjetovanju ucenika za odabir izbornih predmeta drzavne
mature

» unosenje podataka u sredisnju bazu SRDM

» unosenje prijava za ispite u suradnji s ucenicima (ako ucenik zatrazi)

U Belom Manastiru 18. rujna 2018.

Predsjednik SIP-a: Veljko Frank, prof. — ravnatel;
Ispitni koordinator: Ljiljana Jeftimir, dipl. ing.




