Prirucnik za ucenje i poucavanje, ili skra¢eno PUP,
je mjesto na kojem mozete naéi korisne predloske i savjete
kako pomocu racunala ucenje i nastavu uciniti zanimljivijom i
kreativnijom.

Prirucnik se sastoji od dva dijela: od PUP-a za uéenike i
PUP-a za nastavnike.

Predlosci su pripremljeni dokumenti i obrasci za razlicite
namjene i svrhe. Oni pomazu pri oblikovanju i organizaciji
dokumenata te daju ideju kako nesto mozete sami napraviti.

Pomo¢ u pripremi, izvedbi i vriednovanju
projektnog rada.

Iskoristite iskustva kolega i primjere
dobre prakse, odaberite najpogodniji nacin
oblikovanja dokumenata za pripremu
nastavnog sata i za planiranje nastave, a tu
su i razni materijali za nastavu.

U svakodnevnim razrednickim poslovima
pomodi ¢e vam predlosci obrazaca za
evidenciju podataka o ucenicima, izvieSéa i
suradnju s roditeljima te ideje za suradnju s
ucenicima.
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Ovdje mozete pronadi razliite predloske za e
oglasnu plocu, planiranje struénih izleta,

evidenciju konzultacija za maturalnu radnju i
mnoge druge.

Suradnja s uéenicima, kolegama i roditeljima
svakodnevni je rad struénih suradnika.
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Pomocnici sadrze upute za uporabu predloska ili za izvodenje
nekog zadatka ili projekta. Otvaraju se u zasebnom prozoru
tako da ih mozete koristiti usporedno s otvorenim predloskom
ili dokumentom.

Pomocnici se sastoje od jedne ili viSe kartica koje sadrze
poveznice na druge kartice, predloske i vodice.

Na karticama se nalaze tocke nabrajanja koje daju odredene
savjete ili podsjecaju na korake koje treba uciniti. Upisivanjem
potvrdne kvacice u kucice ,,obavljeno" mozete pratiti napredak
u radu. Pomoc¢nici vas vode kroz
samostalan rad, podsjecaju na vazne
elemente i objasnjavaju postupke.
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Ovdje mozete pronadi razlicite predloske za
pisanje Zivotopisa, obrasce za pomoc¢ u pripremi
strucnog ispita, kao i obrasce koji mogu pomoci
u pracenju strucnog usavrsavanja.
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U redu, spremanispremna sam
podeti uéenike poucavati pisanju,
ali nisam siguran/siguma na koji
bi nacin webali pisat.

Vodiéi su mali digitalni i multimedijalni udzbenici. U kombinaciji
slike i teksta ili filma i teksta, daju teoretska znanja i ideje
potrebne pri izradi zadataka ili projekata.

U vodi¢ima se nalaze i poveznice na dokumente ili na druge
vodice.

Vodiéi vam ukazuju na niz svojstava Worda, PowerPointa i
Excela korisnih u planiranju i izvodenju nastave.

Ovdje mozete pronaci vodice koji ¢e vam dati ideju kako u
kratkom vremenu osmisliti i izvesti projekte koristeci racunalo.
Naucit cete (ili utvrditi gradivo) kako koristiti materijal s
Interneta, kako oblikovati novinski clanak, kako ucinkovito
oglasavati, kako prikazati podatke dijagramima...

Vodici ¢e vas upoznati s obiljezjima uspjesnih projekata, dati vam
ideju za motivaciju uéenika i pomo¢i vam u vrjednovanju
projekata.

Na jednom mijestu ovdje mozete pronadi sazet, ali svrsishodan,
pregled pojmova ciljeva i zadataka nastave, nastavnog sadrzaja,
strategija odgoja i obrazovanja, nastavne situacije i vrjednovanja,
kao i vodi€ za izradu kvalitetne pripreme sata.

Ovdje mozete pronadéi kratak uvod u
osnove pedagogije pisanja, u Sest znacajki
pisanja, pomo¢ za osmisljavanje pismenih
zadataka, pomo¢ u kreativnom pisanju
kao i vodi¢ kroz vrjednovanje pismenih
zadataka pomocu rubrika.
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PUP je realiziran u suradnji Agencije za odgoj i
obrazovanje i Microsoft Hrvatska kao dio
programa Suradnici u uc€enju (Partners in Learning).

Preuzimanje materijala

Priruénik za uéenje
i poudéavanje

Sadrzaje iz PUP-a mozete preuzeti s web-sjediSta pup.skole.hr.

Za preuzimanje i pregled sadrzaja nije potrebno prethodno

desavanie racunal PUP je nastao na bazi prevedenih, i naSem
podesavanje racunala.

obrazovnom sustavu prilagodenih, sadrzaja programa
MS Learning Essentials te je nadopunjen predloscima iz
nase nastavne prakse.

Zahvaljujemo se CARNet-u na ustupljenom prostoru
za objavu sadrzaja PUP-a.

Sadrzaji PUP-a sadrze slikovne materijale i animacije pa je
potrebno prije pregledavanja pricekati da se ucitavanje dovrsi.
Ako krenete u pregled prije kraja preuzimanja, neki od slikovnih
elemenata nece biti prikazani. Preuzimanje preko modemske
veze se ne preporucuje.

Za nastavnike
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U projektnom timu su nastavnice osnovnih i srednjih
Skola, a ¢lanice tima su: Ankica Jagnji¢ (voditeljica
tima), Emina Grmi¢, Gabrijela Corkovi¢, Marjana
Sersi¢, Karmen Sadai¢ i Vesna Brust..

Recenzenti projekta su dr. sc. Milan Matijevic i Lidija
Kralj, prof.

Klikom na ikonu ili naziv predloska mozete odabrati otvaranje i
pregled predloska u internetskom pregledniku ili spremanje
predloska na vase racunalo.

Klikom na rije¢ ,,Pomoc¢énik” uz predlozak otvorit ¢e se zaseban
prozor. Na pocetnom ekranu imate pregled sadrzaja pomocnika,
a na karticama oznacenim brojevima mozete procitati detaljnije
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Zahvaljujemo se svim suradnicima na ustupljenim
predloscima, savjetima i dobronamjernim kritikama.
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