Prirucnik za ucenje i poucavanje je zbirka
predlozaka, pomocnika i digitalnih udzbenika, to jest vodica.

PUP ucenicima omogucuje jednostavan i brz pristup izvorima
znanja, kreiranim za njihov uzrast i za njihove potrebe.

Ovdje mozete pronaci predloske i vodice za pisanje referata
i eseja u MS Wordu. U svojim pisanim uradcima mozete
usporedivati, objaSnjavati, izlagati, nuditi rjeSenje problema,
iznijeti vlastito misljenje, istrazivati i joS mnogo toga, a svaki
predlozZak dolazi u Cetiri razlicita dizajna koji su prilagodeni
sadrzaju vaseg uratka.

Pomochnici i vodici ¢e vam pomodi u pisanju, upoznati s
osnovama pisanja, dati ideju kako lakSe

prenijeti Zeljenu poruku, pomodi pri
odabiru teme za uradak, oblikovanju i
uredivanju uratka.

Isto tako, ovdje ¢ete naci i upute za
organizaciju i uredivanje popisa izvora
koristenih podataka.

—
privucite paznju ciatelja

Predlosci MS PowerPointa za
prezentacije su sadrzajno
prilagodeni referatu o knjizevnom
djelu, raspravi, kulturoloskom
pokretu, povijesnom dogadaju, usporedbi
povijesnih razdoblja, izumu, znanstvenim
istrazivanjima i mnogim drugim podrucjima.
Vodi¢ Osnove prezentiranja ¢e vam pomodi
u izradi prezentacije, pripremanju za
prezentiranje i samom prezentiranju.

Stupdasti, linijski, organizacijski, tortni i rasprseni
grafikon viSe ne bi trebali biti problem jer vam

PUP pruza predloske u MS Excelu u koje je potrebno
samo unijeti svoje podatke — i grafikon je gotov.
Mozete birati izmedu pet razlicitih dizajna. Ovdje su jos i
predlosci za koordinatni sustav i Vennov dijagram.
Vodici ovog dijela ¢e vas uputiti u najcesée vrste £
grafikona MS Excela, pokazati kako oblikovati grafikoni ||
kako koristiti proracunske tablice u pisanju domacih
uradaka. Naudite jos i kako si olaksati rad pomocu
Excelovih automatskih mogucnosti i racunanja pomocéu
formula i funkcija.

— [Sto se dogodilo?
S

* Navedite manja kljuéna mjesta ¢
koji opisujete.

* Je li neki od navedenih degadaja
imao premjenu?
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Ovdje cete

pronadi predloske u MS Wordu ¢ija je namjera da

vam olaksaju pisanje i istrazivanje.

Alati kao Sto su tablica za prikupljanje podataka, tablica likova,
strukturni pogled, skica price, tablica kronoloskog razvoja price,
tablica za i protiv, tablica ocjenjivanja projekta i mnogi drugi
mogu vam olaksati rad, a time i ustedjeti vrijeme.

Vodici ovoga dijela PUP-a upuéuju na koji nacin koristiti
navedene predloske, daju ideju kako se pripremiti za pismene
zadatke i kako istrazivati, odnosno napisati sazetak i izvjes¢e

istraZivanja.
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Ovi predlosci MS Worda su namijenjeni za pisanje referata o
knjizevnim djelima, pa tako u razlic¢itim dizajnima mozete pisati
biografiju, pricu, osobnu pricu... Ako trebate osmisliti letak ili
brosuru, ovdje mozete pronadi predloske s pomocnicima koji ce
vam pomoc¢i da Sto bolje ispunite zadatak.

Takoder, ovdje se nalaze vodici kao pomoc¢ u pisanju, a koji vas
vode kroz osnove i etape pisanja, pisanje pjesme, kratke price,
dnevnika, oglasa i sluzbenog pisma. Naucite kako osmisliti oglas i
uspjesno prenijeti svoju poruku, kako se pripremiti, napisati i
oblikovati novinski ¢lanak te kako na jednostavan i zanimljiv nacin
analizirati demografske podatke u predlosku MS Excela.

Ovdje vas Cekaju predlosci za koordinatni sustav, izvjestaj o
pokusu, znanstveni projekt, kao i predlosci i pomoc¢nici za
provodenje pokusa od pripreme za pokus do pisanja izvjestaja.
U istrazivanju i radu vam mogu pomodi vodici koji ¢e vam,
izmedu ostalog, dati ideju kako na zabavan nacin ilustrirati
slicnost geometrijskih tijela u MS PowerPointu ili kako u

MS Excelu graficki prikazati podatke o usporedbi npr. kolicine
oborina ili temperature zraka.

dataka - Humanities

Ovi alati vam mogu pomoci u donosenju odluke
e gdje i kako nastaviti Skolovanije ili se zaposliti te
kako napisati zivotopis.Tu su i razni predlosci u
MS Excelu koji mogu olaksati evidenciju klupskih
aktivnosti, raspored sati i predlosci za vodenje
evidencije o prihodima i troskovima.
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PUP je realiziran u suradnji Agencije za odgoj i
obrazovanje i Microsoft Hrvatska kao dio
programa Suradnici u uc¢enju (Partners in Learning).

Preuzimanje materijala

Priruénik za uéenje
i poudavanje

Sadrzaje iz PUP-a mozete preuzeti s web-sjedista pup.skole.hr.

Za preuzimanije i pregled sadrzaja nije potrebno prethodno

degavanie racunal PUP je nastao na bazi prevedenih, i nasem
podesavanje racunala.

obrazovnom sustavu prilagodenih, sadrzaja programa
MS Learning Essentials te je nadopunjen predloscima iz
nase nastavne prakse.

Zahvaljujemo se CARNet-u na ustupljenom prostoru
za objavu sadrzaja PUP-a.

Sadrzaji PUP-a sadrze slikovne materijale i animacije pa je
potrebno prije pregledavanja pricekati da se ucitavanje dovrsi.
Ako krenete u pregled prije kraja preuzimanja, neki od slikovnih
elemenata nece biti prikazani. Preuzimanje preko modemske
veze se ne preporuduje.

U projektnom timu su nastavnice osnovnih i srednjih
skola, a €lanice tima su: Ankica Jagnji¢ (voditeljica
tima), Emina Grmi¢, Gabrijela Corkovi¢, Marjana
Sersi¢, Karmen Sadai¢ i Vesna Brust..

Recenzenti projekta su dr. sc. Milan Matijevic i Lidija
Kralj, prof.

Klikom na ikonu ili naziv predloSka mozete odabrati otvaranje i
pregled predloska u internetskom pregledniku ili spremanje
predloska na vase racunalo.
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Klikom na rije¢ ,,Pomoc¢nik” uz predlozak otvorit ¢e se zaseban [PUP - Priruitnik za ucenj

prozor. Na pocetnom ekranu imate pregled sadrzaja pomoc¢nika,
a na karticama oznacenim brojevima mozete procitati detaljnije

upute. :oo.......0.."'..0.-.oot.....oo...'.....o-

Zahvaljujemo se svim suradnicima na ustupljenim
predloscima, savjetima i dobronamjernim kritikama.
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